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$6:1701  /SGD&DPT-GDMN Nghé An, ngay 25 thang 8 nam 2021
V/v: Huéng dan chim soc, gido duc tré trong
bdi canh phong chéng dich Covid-19; trién khai
thuc hién Chuong trinh GDMN sau sura ddi,
bd sung nam hoc 2021-2022

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh, thi;
- Trudong Mam non Hoa Sen.

Thue hién Thong tu sb 51/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé& stra ddi, bd sung mot sb noi dung cua Chuong trinh gido duc mam non ban hanh
kém theo Thong tu sd 17/2009/TT-BGDDT ngay 25/7/2009 da dugc sia doi, bd sung boi
Thong tu sb 28/2016/TT-BGDDT ngay 30 /12/2016 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao
(goi tit 1a Thong tu 51), thyc hién Cong vin sé 2387/BGDDT-GDMN ngiy 09/6/2021 ciia
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh Giao duc mAam non sau sta
doi, bd sung, S Gido duc va Pao tao (GD&PT) huéng dan cac phong GDDT, Trudng Mam
non Hoa Sen trién khai thuc hién tot cac ndi dung sau:

I. Chi dao thuc hién ké hoach chim séc, gido duc tré theo yéu ciu ciia Chwong
trinh GDMN trong bdi canh dich Covid-19 di&n bién phirc tap

Chi dao, huéng dan cac co s6 GDMN td chirc cham soc, giao duc tré em dam bao muc
tiéu, két qua mong doi quy dinh tai Chuong trinh GDMN, phu hop v6i diéu kién va bdi canh
phong, chéng dich Covid-19; dinh huéng viéc chuin bi cho tré em sin sang vao hoc 16p Mot;
phdi hop chit ché voi cha me/ngudi cham soc tré em (sau dy goi tat 1a phy huynh) thuc hién
cham soc, gido duc tré em tai nha trong thoi gian chua dén truong dé tranh dich va khi dén
truong trd lai nhu sau:

1. Trong thoi gian tré em chua dén truong

- Khong t6 chic day hoc truc tuyén ddi v6i tré mam non, tap trung phdi hop, hudng
dan, hd tro phy huynh nudi dudng, chiam séc, gido duc tré trong thoi gian tré ¢ nha bang céac
hinh thitc phu hgp nhu: Thanh 1ap cac nhom qua zalo, viber, messenger, facebook... gilra
gido vién va phu huynh dé gido vién chia sé, tu vin; hudéng dan phy huynh theo ddi céc kénh
truyén hinh VIVI vao thoi gian 20h05 va VIV7 vao céc thoi gian 9h00 va 20h00 hang ngay;
chi dao gido vién xay dung, khai thac, lva chon nguén tai li€u, hoc li€u, ngdn hang video,
cam nang chdm soc gido duc tré do Bo GDDT phat hanh phu hop v6i diéu kién cia timg dia
phuong dé hd tro, hudéng dan phu huynh thyc hién tot cong tac chim soc, gido duc tré tai nha
dat duoc muc tiéu, két qua mong doi quy dinh tai Chuong trinh GDMN;



- Riéng ddi v6i tré em mau giao 5 tudi: Luya chon nhitng ndi dung cbt 181, can thiét,
huéng din phu huynh t6 chic gido duc tré em & nha phu hop voi diéu kién cia gia dinh,
nhim chuén bi cho tré em sin sang vao hoc 16p Mot;

- Phan cong gido vién phu trach nhom 16p thudng xuyén nim bat tinh hinh stc khoe
cta tré, huéng din phu huynh thuc hién viéc khai bao day du tinh hinh stc khoe cua tré,
chuén bi tbt cac diéu kién trudc khi nhan tré tré lai truong.

2. Khi tré em dén truong tro lai

- Huéng dan cac co s6 GDMN diéu chinh ké hoach gido duc nha truong va to chirc
thyc hién Chuong trinh theo céac kich ban phu hop; lya chon ndi dung gido duc can thiét phu
hop v&i thoi gian con lai ctia nim hoc, huéng dan gido vién chu dong diéu chinh ké hoach
gido duc phu hop voi kha ning cua tré trong 16p, gitp tré dat muc tiéu, két qua mong doi cudi
do tudi theo quy dinh tai Chuong trinh GDMN;

- Riéng ddi v6i tré em mau gido 5 tudi: Trén co so hudng din ctia Bo GDDT tai tai
liéu huéng dan gido vién mam non chudn bj cho tré 5 tudi sin sang vao hoc 16p 1 va cong
vin s6 2466/SGD&DPT-GDMN ngay 16/11/2020 cua S& vé viéc hudng dan to chirc céc hoat
dong hd tro tré 5 tudi trong giai doan chuyén tiép tir mam non 1én tiéu hoc, cac co s¢ GDMN
thong nhat, huéng din gido vién lua chon nhitng ndi dung gido duc cdt 15i, can thiét, wu tién
td chuc cac hoat dong gido duc giup tré em dat nhitng kién thirc, k§ ning co ban, can thiét,
chuén bi cho tré co tam thé tot dé vao hoc 16p Mot; dam bao tré em mau gido 5 tudi hoan
thanh chuong trinh GDMN khi két thac nam hoc;

- Tiép tuc phdi hop chit ché giita co s¢ GDMN véi phu huynh dé chim soc, gido duc
tré em tot nhat.

Il. Trién khai thwe hién Chwong trinh Gizo duc mam non sau sira ddi, bo sung
1. Céng tdac tham muwu, chudn bj cdc diéu ki¢n thue hién Chwong trinh GDMN

- Chi dao cic co s GDMN trién khai thuc hién cac dich vu ban tra, dich vu mam non
ngoai gid theo Nghi quyét s6 31/2020/NQ-HDND ngay 13/12/2020 ctia HDND tinh;

- Tham muu chinh quyén cac cap c6 giai phap dam bdo cac di€u kién ve co cau to chirc
bd may va hoat ddng ctia co s& GDMN; can b quan 1y, gido vién, nhan vién; co s¢ vat chat, do
dung, d6 choi, hoc li¢u, thi€t bi day hoc;

- Lam tot cong tac x hoi hoa gido duc dé huy dong da dang cac ngudn luc bao dam céac
diéukién dé nang cao chét luong thuc hién chuong trinh GDMN.

2. To churc cac hoat dong nuoi duwong, cham soc svwc khoe cho tré

2.1.T6 chirc bita &n ban tra



- Lam tot cong tac tuyén truyén véi phu huynh dé nang cao ché do an ban tru tai truong
dam bao khau phan an dat nhu cau khuyén nghi va ty 1& can ddi giita cac chat theo d6 tudi duoc
qui dinh tai Chuong trinh GDMN;

- Viéc t6 chirc cho tré an ban tri phai dam bao cac yéu cau cua Chwong trinh gido duc
mam non va phu hop voi diéu kién thyc té cta nha trudng, dia phuong, phu huynh, trong do
can luu ¥

a) D6i véi viing thudn loi, cé mikc tién dn cao (thanh phé, thi xd, thi tran, dong bang...)

- Blta an ban tri nén dap ung cac tiéu chuan: Khuyén khich bira chinh c6 trén 10 loai
thuc pham va co tr 3 dén 5 loai rau, cu; thuc don bira chinh ctia tré mau gido gom: com, mén

x30, mOn man, canh va trang miéng;

- B4i v6i bita chinh chiéu cho tré nha tré, nhirng noi co6 sb lugng tir 30 tré nha tré trd 1én,
an tap trung tai 1 diém trudng, to chirc cho tré n bita chinh chiéu theo chuwong trinh GDMN;; tuy
nhién tuy vao diéu kién thuc té cua nha truong (tré, gido vién, nhan vién, phu huynh), céc
CSGDMN c¢6 thé cho tré an thay d6i 1 tuan 2-3 bita an chao hodc pho/bun/ mién, nhung phai
dam béo ty 1& dudng chit theo qui dinh ctia Chwong trinh GDMN (25 -30% nang luong ca ngay);

- Pé phu hop v6i tinh hinh thuc té hién nay, nham kich thich tré himg tha tham gia
hoat dong an tai truong, tao co hdi rén ki nang ty phuc vu cua tré, cac co s6 GDMN can d6i
moi hinh thire t6 chirc dn cho tré nhu n tu chon, bita an gia dinh, an bang khay... nhung van
phai dam bao nguyén tic vé sinh toan toan thuc phim, can d6i cac chit dinh dudng, cong
bang v6i tré trong hoat dong an.

b) Déi véi viing khé khan, nguon thwe pham khan hiém, ¢é mic tién an thap

- Yéu cau t6i thiéu khi xdy dung khau phan: dap ung nhu ciu ning luong va bao dam
su can ddi giita cac chét sinh nang luong (protein, lipid, glucid); ting cudng sir dung nhiing
thuc phém c6 san & dia phuong; han ché sir dung thuc phém dong goi va ché bién sin;
khuyén khich bita chinh ¢6 5-7 loai thuc phém, bita chinh bao gém cac mén: com, mon man,
mon canh. Néu ¢6 diéu kién, bd sung moén trang miéng 1a cac loai qua chin dugc huy dong tir
su dong gop cua gia dinh hang ngdy, hodc trong cdy ldy qua trong vuon truong;

- T6 churc bira chinh chiéu cho tré nha tré phu hop v6i diéu kién thyuc té cua dia phuong,
phan ddu dam béo ty 1¢ dudng chét tdi thiéu theo qui dinh, khong dé tré nham chan thuc don cta
nha trudng. Cac phong GD&DT phai ¢6 van ban hudng din cu thé, dam bao phu hop voi timg
dia phuong, ving mién;

- Nhimng noi chua c6 bép mot chiéu ding quy dinh, tuy theo diéu kién cu thé dé bb tri
bép hop li, thuan tién cho viéc ché bién, ndu nuéng nhung can dam bio nguyén tic mot
chiéu, thyc phim séng khong dé 14n voi thuc phdm chin, nhdm giam thiéu sy nhiém ban thuc
phim va dam bao an toan thuc pham; khu vuc bép phai bd tri riéng, khong chung v6i khu
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sinh hoat cua tré; c6 thé lép dat ban giao nhan thyc phém di dong, dé g:?ip gon dé phu hop voi
dién tich bép ma vin dam bao dang quy trinh bép an mot chiéu.

¢) Voi hinh thuec tré tw mang com (ban tru dan nuoi)

- Co s6 GDMN can c6 bién phap bao quan thirc an dam bao an toan cho tré: trang bj
cap 10ng com gitt ndng, ti dung...tranh dé thirc an 6i thiu, anh huong dén strc khoé cua tré.

- Huy dong sy hd trg ngudn luc cua gia dinh, cong dong, xdy dung vuon rau dinh
dudng dé niu thém canh ndng cho bita in cua tré.

2.2. Cham soc suc khoe cua tré

- Thyc hién nghiém tic cic quy dinh tai Thong tu s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDD quy
dinh vé cong tic Y té truong hoc; t0 chic kham suc khoe dinh ky, theo doi biéu do tang
truong theo qui dinh dam bao chinh xac; c¢6 hd so theo ddi tré suy dinh dudng, thira can béo
phi, c6 bién phap tich cuc phdi hop voi cha, me tré dé giam ty 1& tré SDD, thira can, béo
phi...;

- Thuc hién chim séc gidc ngu cho tré theo quy dinh cua Chuong trinh GDMN; gido
vién phai ting cudng giam sat, nhic nho, tuyét d6i khong dé tré ngdm com khi di ng; tré an
xong khong cho tré di ngu lién; trong gid tré nga cd gido phai thic truc trua trong phong ngi
dé theo ddi qua trinh tré ngl, kiém soat cac tinh hudng bét ngd co thé xay ra dé kip thoi xtr 1i.

3. Huéng din cdc co sé GDMN dcfy manh cong tac phat trién chwong trinh giao duc
nha truong

- Chi dao cac co s& gido duc mdm non (GDMN) tép trung nghién ctru cac ndi dung duoc
stra d6i, bo sung trong Thong tu 51, to chirc trién khai dén 100% doi ngii can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién trong céc co s& GDMN nam viing cac ndi dung sira doi, b sung Chuong trinh
GDMN.

- Trén co s& Chuong trinh khung cua B6 GDPT, phong GD&DPT hudéng dan cic co s&
GDMN xay dung ké hoach chiam séc, gido duc tré phu hop voi diéu kién vé co s& vat chat, gi4o
vién va doi tuong tré theo khung thoi gian ndm hoc; td chirc thuc hién hiéu qua va co su diéu
chinh linh hoat trong cac tinh huéng va bdi canh phong chdng dich covid-19;

- Trao quyén chu dong cho co sé GDMN, céc to chuyén mén, gido vién trong viéc phat
trién chwong trinh gido duc nha truong; luya chon, bd sung ndi dung, phuong phap, hinh thirc to
chtrc gido duc phu hop véi quan diém, muc tiéu ctia Chuong trinh GDMN, bao dam tinh khoa
hoc, thiét thwc, hiéu qua, pht hop véi van hoa, diéu kién cta dja phuong, nha trudng, kha ning
va nhu cau ciia tré, theo quy dinh cua phép luat; Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém phé
duyét ké hoach chiam séc, gidao duc cho cac CSGDMN vao dau nam hoc; chi dao, theo doi viéc
trién khai thue hién Chuong trinh gido duc ctia cac nha trudng theo ké hoach dé ra;



- Ngoai nhitng ndi dung hién c6 & Chuong trinh, chi dao cac co s6 GDMN c6 thé lua
chon, bd sung thyc hién mot s6 ndi dung gido duc nhu: cho tré miu gido lam quen tiéng Anh,
tiép can Cong nghé sd va cac ndi dung gido duc khac phu hop véi muc tiéu Chuong trinh
GDMN, bao dam tinh khoa hoc, thiét thyuc, hiéu qua, phu hop v6i van hoa va diéu kién cua dia
phuong, cta co s& GDMN va kha ning, nhu cau cua tré, theo quy dinh cta phap luat dé phat
trién chuong trinh gido duc nha trudng nhdm ning cao chét lwong nudi dudng, chim soc, gido
duc tré. Viéc td chirc thuc hién cac ndi dung gido duc bd sung theo quy dinh ctia B6 Gido duc va
Dao tao;

- Chi dao, hudng dan c4&c CSGDMN trién khai thuc hién Ké hoach chuyén dé “Xay dung
trudong mam non lay tré lam trung tam” giai doan2021-2025;

- Pay manh viéc (mg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y va to chic céc hoat
dong giao duc tai cic CSGDMN.

4. Huong dén cdc co sé GDMN té chive c6 hi¢u qud cdc hoat dong chudn bj cho tré em
5 tudi san sang vao hoc I6p 1 theo huwéng lién thong véi Chwong trinh Tiéu hoc

- Tiép tuc trién khai thyc hién c6 hiéu qua cac hoat dong hd tro tré 5 tudi trong giai doan
chuyén tiép tirmam non lén tiéu hoc theo cac vin ban huéng dan cua So;

- Tang cudng to chic cac hoat dong gido duc bang phuong phap thuc hanh, trai nghiém,
céc hoat dong gido duc phat trién nhan thirc, gido duc phat trién ngdn ngit, trong d6 wu tién chuan
bi cho tré 5 tudi 1am quen voi viéc hoc doc, hoc viét dugc quy dinh tai Chuong trinh GDMN theo
hudng lién thong v6i Chuong trinh Tiéu hoc, ting cuong tiéng Viét dbi voi cac trudng ving
mién ndi- dan toc thiéu sd; tuyét d6i khong day tré mam non hoc truéc Chuong trinh 16p 1;

- T6 chie cho tré tim hiéu vé moi truong & trudng tiéu hoc thong qua cac hoat dong tap
thé, vui choi, lao dong, tham quan.

5. Té chie tip huin, hwéng dén thuc hién Chwong trinh GDMN

- Tang cudng hudng dan, hd tro nang cao ning luc quan 1y, to chic thuc hién Chuong
trinh GDMN cho can by quan 1y, gido vién bang cac hinh thirc, phwong phap phu hop, hiéu qua;
To chue tap huén, huéng dan thyc hién Chuong trinh GDMN sau sta doi, bd sung theo chi dao,
huéng dan cua S6 GD&PT dén100% CBQL, GVMN ¢ cac co s GDMN trén diaban;

- Chi dao cac co s6 GDMN dua ndi dung thyc hién Chuong trinh GDMN sau stra doi, bd
sung vao sinh hoat chuyén mén; d6i méi hinh thirc, phuong phép sinh hoat t6, nhom, ting cudng
hoi thdo chuyén mén sau cac ndi dung Chuong trinh GDMN nham néng cao ning luc cho gido
Vién;

- Hudng dan viéc lua chon va sir dung tai liéu, dd choi, hoc liéu trong cac co s6 GDMN
hi¢u qua, ding quy trinh theo Thong tu 47/2020-TT-BGDDT ctia B GD&DPT, dam bao 100%
co s gido duc mam non, gido vién va tré em c6 du tai lidu, hoc liéu can thiét dé day hoc dam
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bao theo quy dinh cta Bo GDDT, dap tmg yéu cau phét trién Chuong trinh gido duc nha
truong.

6. Cong tdc kiém tra, gidm sdt thuc hién Chwong trinh GDMN

- Nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac kiém tra cua céc cip quan ly; phat huy vai tro
giam sat ctia cac to chirc trong nha trudng nhim danh gia, hudng din, hd tro, thuc day, nang
cao chit luong thuc hién Chuong trinh GDMN tai cac CSGDMN;

- Chi dao trién khai cong tac danh gid viéc thuc hién Chuong trinh trong co sé
GDMN:

+ Noi dung: Panh gia Chuong trinh gido duc (nha truong va nhom/ 16p), viée to chic
moi trudng gido duc, doi ngii thuc hién chuong trinh, cong tic phdi hop nha trudong, gia dinh
Va cong dong, gido duc hoa nhap d6i voi tré co nhu cau dic biét, hoat dong kiém tra, danh gia
viéc thyc hién chuong trinh;

+ Chi dao cac CSGDMN sur dung cac hinh thitc, phuong phap danh gia phu hop thong
qua bd cong cu hd trg theo huéng dan cia B6 GDDT, dam bao chinh xé4c, khach quan, khoa
hoc va hi¢u qua;

+ Quan triét cac CSGDMN xéac dinh dung muc dich cua viéc dénh gid nhim diéu
chinh ké hoach gido duc va t6 chirc cac hoat dong nuoi dudng, cham sdc, giao duc tré, nang
cao hiéu qua quan ly thuc hién chuong trinh gido duc nha truong; tranh hinh thirc; khdng phéat
sinh thém ho so s6 sach, khong tao 4p luc cho gido vién trong qua trinh danh gia.

7. Céng tdc truyén thong

Phéi hop voi gia dinh va cong ddng ning cao chit lugng nudi dudng, chim soc, giao
duc tré em theo Ké hoach s6 07/KH-SGD&DT ngay 05/01/2021 ctia S GD&DT; tép trung
tuyén truyén, bdi dudng kién thirc nudi dudng, chim soc, gido duc tré cho céc bac phu huynh véi
hinh thirc phtt hop, hiéu qua; quan tdm dén viéc huy dong tré dén trudng, nhat 1 tré nha tré, tré 5
tudi va tré em c6 hoan canh khé khin; chuén bi cho tré 5 tudi hoc doc, hoc viét duoc quy dinh tai
Chuong trinh GDMN theo hudng lién thong véi Chuong trinh 16p 1 tiéu hoc.

I11. Thue hién hd so quan 1y hoat ddng nudi dudng, chim séc, gido duc tré trong cac
co' s GDMN

1. Chi dao 100% céac co s6 GDMN xiy dung hd so quan Iy hoat dong nudi dudng,
chdm soc, gido duc tré theo quy dinh tai Piéu 21 Théng tu sé 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cua B6 GDDT, dam bao du vé sb lugng, di vao thuc chat, cip nhat cac ndi dung
trong ting loai hd so diy du, dung, kip thoi theo quy dinh. H so dugc st dung, luu trir dé
phuc vu cho cong tdc quan 1y nudi dudng, chdm soc, gido duc tré; lam minh ching cho viéce
d4nh gia nha trudng, danh gia gido vién va can bd quan 1y; thuc hién cong tac kiém dinh chat



luong gido duc va cong nhan truong dat chuan qudc gia theo Thong tu s6 19/TT-BGDDT cuia Bo
GDDT.

Thyc hién nghiém tic Chi thi sb 138/CT-BGDPT ngay 18/01/2019 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc chin chinh tinh trang lam dung hd so, sd sach trong nha truong
Tuyét d6i khong phat sinh thém hd so, s6 sach, tranh hinh thie, gay 4p luc cho can bd quan
ly va gido vién.

2. Tang cuong chi dao viéc thuc hi¢n Umg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac
quan tri nha truong: cac phén mém vé Co s& dir liéu nganh, quan ly nha truong, phé) cap gido
duc, kiém dinh chat luong, quan ly ban tru, tuyén sinh online,...

Chi dao gido vién tich cuc tng dung cong nghé thong tin trong xay dung ké hoach
gido duc nhom 10p va thiét ké céc hoat dong cham soc, gido duc hang ngay; giam thoi gian
lam hd so dé gido vién tap trung nhi¢ém wvu chinh la cham soc, gido duc tré;

Khuyén khich cic co s6¢ GDMN ung dung viéc quan 1y hd so gido 4n dién tir cia
gido vién khi dap ung cac diéu kién vé co s& vat chét, ha tﬁng - ki thuat, trang thiét bi va
phuong phap quan 1y, kiém tra, giam sat ciia nha trudng.

3. Cé4c co s GDMN tham khao danh muc cac loai ho so (theo phu luc dinh kem Cong van
nay) dé thuc hién tir nam hoc 202 1-2022; trong qué trinh trién khai cac co s& GDMN ¢6 thé linh
hoat diéu chinh cac ndi dung hd so dam bao phu hop, tinh gon, hiéu qua, dung quy dinh.

Nhan duoc cong vin nay, S& GD&DPT yéu cau cac phong GD&DT, Truong Mam non
Hoa Sen nghiém tic trién khai. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, lién hé vé So
GD&DT (qua Phong Gido duc Mam non) dé duge huéng dan./.

Noi nhdn: KT. GIA’M DQC
- Nhu trén; 1AM bOC

- Gidam ddc So (dé bao cao); )
- PGP Nguyen Van Khoa (dé chi dao);
- Luu: VT, GDMN.

guyén Vin Khoa



Phu luc

DANH MUC HO SO QUAN LY HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC,

NAM HOQC 2021-2022

GIAO DUC TRE TRONG CAC CO SO GIAO DUC MAM NON

( Kém theo céng van sé /SGD&DT-GDMN ngay thadng 8 nam 2021)

I. POI VOI NHA TRUONG

Ho so Tén loai Ghi cha
Ké hoach | Phuong huéng, chién lugc xdy dung va phat trién nha
nha trudong | trudong
Ké hoach giao duc nam hoc
Danh ba tré Luu trén may
H6 so tuyén sinh:
Ho so quan | - K& hoach tuyén sinh;
1y tré em - Théng bao tuyén sinh;
- Danh sach trang tuyén...
Ho so quan 1y tré khuyét tat hoc hoa nhap (méu c6)
Hb so theo theo ddi can b, gido vién, nhan vién:
- Danh séch can b, gido vién, nhan vién;
- Quyét dinh phan coéng nhiém va CBQL,GV,NV hang
nam;
- Bang ky danh hi¢u thi dua, dé tai nghién ctru khoa hoc;
Quan ly - Két qua thanh, kiém tra;
nhin sy | - Tong hop két qua danh gia chuan NNGV, CBQL va
dénh gid cong chuc, vién churc.
H6 so CBQL, GV, NV (Méi CBOL,GV,NV ¢6 01 b6 ho
so lwu tdt ca cdce loai van bang, chimg chi, cdc quyét
dinh, két ludn, théng bdo... hang nam lién quan dén cd
nhan)...
- K& hoach hoat dong cham séc, gido duc cac do tudi; 16p Néu ¢6 trong phu
ghép (méu cd) luc dinh kem cua
- K& hoach t6 chirc hoat dong ngoai gio' chinh khoa “Ké hoach gio
Quan ly duc nam hoc”’(Muc
chuyén mon 1) thi khong phai

luvu o hop nay

K¢é hoach bdi dudng chuyén méon

Bién ban sinh hoat chuyén moén




Tong hop két qua danh gia tré

Ho so Hoi

dong truong

Quyét dinh thanh 13p (kién todn néu cé thay déi thanh
vién)

Ké hoach hoat dong nhiém ky, ting ndm hoc

Quy ché hoach dong

Bién ban hop

Nghi quyét

H6 so quan
ly cong téac
van thu, luu

- S6 theo do1 cong van di — dén
- Cac Bao cao cua nha truong

Luu trén may

trir
Ban v& thiét ké quy hoach tong thé cta nha truong
Gidy ching nhan quyén sir dung dat
S Theo doi tai san
Quan ly tai

san, tai chinh

Bién ban kiém ké tai san hang nam

Ho so quéan 1y tai chinh

Theo quy dinh cua
cong tac quan ly
tai chinh hién hanh

Hop d6ng cung tmg thuc phim

Theo ddi thuc don (Biéu thue don tuan)

S6 xudt nhap danh gia chat luong thuc phim

+ Biéu 3A: Theo ddi xut, nhap danh gia chét lugng thuc
pham tuoi song, dong lanh (thit, rau, cii qua hang ngay)

+ Biéu 3B: Theo dbi xuit, nhap danh gia chét lugng thuc

Biéu 34 va Biéu 3B

c6 thé lam chung

Ql,lan 1y bén pham kho, thuc pham bao gbi sin, phu gia hang théng
r Tinh khau phan an hang ngdy (thiét ldp dwéng chdt) Lueu trén mdy
HS luu miu thirc dn: S6 theo dbi luu va hiy mau thirc an
Theo ddi kiém thyc ba budc (Theo OP 1246/0D-BYT) Luru trén mdy
H6 so quan 1y tién an cua tré Theo quy dinh cua
cong tac quan ly
tai chinh hién hanh
H6 so kiém
dinh chit | HO6 so tu danh gid, danh gid ngoai truong dat kiém dinh
lugng va chat luong va dat chuan qudc gia quy dinh tai Thong tu sd
truong 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo Gido duc va

chuan quoc

gia

bao tao
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Quyét dinh thanh 13p (kién toan) Ban chi dao

Ké hoach phd cép GD

Ho so dé nghi kiém tra cong nhan (B&o c&o, Bién bdn tir
kiémtra, To trinh)

HO so phé P - = .
10 cip Quy@:t dinh va bién ban kiém tra ?ﬁa hl}yén doi voi xa
' Quyét dinh cong nhan xa dat chuan pho cap giao duc
Céc loai hd so, minh ching (56 theo déi phé cdp, danh
sach tré HTICTGDMN, danh séch tré chuyén di-chuyén
dén, danh sdch tré khuyét tdt)
Béo cao so két, tong két cac dot thi dua, phong trao thi
11| Hosothi P , ,
dua Luu céc to trinh, danh sach dang ky thi dua, cac quyét
dinh cong nhan thi dua
Quyét dinh thanh 1ap (kién toan) Ban chi dao congtac Y | Theo quy dinh tai
té truong hoc va cham soc SK hoc sinh TT 13/2016vaTT
13/2010 (c6 thé
Ho soy té chung 01 OD)
truong hoc K& hoach phuc hdi tré suy dinh dudng, tré TCBP...
(theo TT SH theo ddi strc khoe ctia tung tré Mau 01 Phy luc 1
12 13/2016/TTL cua TT
T-BYT- S6 theo ddi tong hop tinh trang stic khoe cua tré (Tong Mau 02, phu luc 1
BGDDT) hop két qua can do, khdm sirc khée dinh ky; danh sach tré | cua TT
SDD, BP, mdc bénbh.....)
S6 theo ddi cap phét thube
Bang chim diém cong tac y té truong hoc Phu luc 03 cua TT
H6 so Bang tu danh gid vé bang kiém truong hoc AT, PCTNTT
truong hoc | To trinh dé nghi cdp GCN THAT, PCINTT cua nha
an toan, truong, cia UBND cép xa
13 PCTN Luu hd sor,céng nhan cia cép trén (phong GD, UBND
thuong tich | huyén) (néu duwoc cong nhdn)
(theo TT
13/2010/TT-
BGDDT)
14 | HO so PCCC | Thyc hién theo quy dinh ciia nganh Cong an
HO soBan | Danh sach Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong va
15 | dai dién cha | cua nhém/16p

me hoc sinh

Ké hoach hoat dong
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Bién ban cac cudc hop

Bién ban kiém tra, gidm sat cac hoat dong cham soc, giao

duc tré
16 | Bién ban hop hoi dong su pham
17 | Bo quy ché hoat dong cua trudng (Ddn chii, phéi hop, néi bé...)
II. POI VOI TO CHUYEN MON, BQ PHAN VAN PHONG
1T Tén loai
1 | K& hoach hoat dong nim, thang cua to
, Bién ban sinh hoat t6 (SH chuyén mén dinh ky; cic hoat déng kién, thiec tdp ciia té; binh bau
xép loai thi dua, cac noidung khac...)
II. POI VOI NHOM LOP
1T Tén loai Ghi cha
1 | So theo ddi tré dén 16p
2 | SO theo dbi tai san nhom, 16p
3 | Ho so tré khuyét tat tai cac nhom, 16p (néu co)
IV. POI VOI HIEU TRUONG, HIEU PHO
TT Tén loai Ghi cha
1 | K& hoach ca nhan Hiéu trudng, hi¢u pho
2 | S6 ghi chép
3 | K& hoach tham gia céc hoat dong gido duc va tham 16p - du gidy
V. DOI VOI GIAO VIEN
TT Tén loai Ghi chu
Luu trén may (Néu dam bdo
cac diéu kién vé may tinh, hé
1 | Ké hoach cham séc, gido duc theo chu dé théng dién, mang Intenet 6n
dinh va viéc quan Iy, kiém tra,
gidm sat ciua nha truong)
S6 bdi dudng chuyén mon: Ghi ndi dung hdi hop, tham
2 | quan hoc tap, ghi chép cac ndi dung sinh hoat chuyén mon,

boi dudng thudng xuyén

* Yéu cau vé hinh thirc: Tit ca cac loai hd so trinh bay trén kho gidy A4; c& chit 14; phong
chit Times New Roman. C4c loai hd so luu bang ban cung gidy doc nén in 2 mait.
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Luu y: Ho so luu ldp nam hién tai, khi két thiic nam hoc nha truong luu vao hé théng
hé so luu triv theo timg nam. Cac don vi dang ky ddnh gid ngoai md héa minh chitng theo cdc
loai hé6 so nhuw trén dé ddp vmg ding yéu cau cho viéc tim kiém tra ciu minh chimg khi can,
khéng nhdan ban hé so theo yéu cdu cia timg tiéu chuan. Hé thong hé so nay thiec hién tiv
nam hoc 2021-2022./.
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